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На пути к реформам жилищного сектора:
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Организация-заказчик: 

Инициатива «Жилищное хозяйство в Восточной Европе» (ИВО)
Механизм предоставления грантов в рамках проекта HOME 
«На пути к реформам жилищного сектора: повышение потенциала объединений собственников жилья в Азербайджане, Беларуси, Грузии, Молдове и Украине»

На основе: Контракта между проектом HOME и Европейской комиссией 
Форма подачи заявки на получение гранта 
Крайний срок подачи заявок 

29 декабря 2015 г.
18:00 часов

В целях экономии средств и сокращения количества отходов настойчиво рекомендуем не использовать в представляемом пакете документов пластиковые папки и разделители, а применять исключительно изделия из бумаги. Просим также по возможности использовать двухстороннюю печать.
	Название проекта:
	

	Место/места осуществления проекта
	

	Полное название организации-соискателя (или, в случае создания консорциума, основного соискателя)
	

	Перечень других соискателей в случае создания консорциума
	Национальная принадлежность и дата создания; юридический статус; связь с основным соискателем

	Национальная принадлежность основного соискателя

	

	Правовой статус

	

	Контактная информация соискателя 
	

	Почтовый адрес
	

	Номер телефона (стационарный и мобильный): код страны + код города + номер
	

	Номер факса: код страны + код города + номер
	

	Контактное лицо по проекту
	

	Адрес эл. почты контактного лица
	

	Адрес
	

	Веб-сайт соискателя (при его наличии)
	


Примечание: ОБЯЗАТЕЛЬНО в письменной форме уведомите «HOME» о любых изменениях адреса, номеров телефона, факса или адреса эл. почты. «HOME» не несет никакой ответственности за неудачные попытки связаться с соискателем.
Содержание
4ЧАСть A. ЗАЯВКА


41
Инструкции по составлению заявки


41.1.
Краткое изложение проекта


62
ПРОЕКТ


62.1.
Описание проекта


62.1.1.
Описание (максимум 4 страницы)


62.1.2.
Методология (максимум 2 страницы)


72.1.3.
Ориентировочный план действий по осуществлению проекта (максимум 4 страницы)


82.1.4.
Устойчивость проекта (максимум 1 страница)


92.1.5.
Бюджет проекта, сумма, запрашиваемая у организации-заказчика, и другие ожидаемые источники финансирования


102.1.6.
Опыт соискателя/ соискателей (максимум 0,5 страницы на каждого соискателя)


102.1.6.1.
Опыт основного соискателя


102.1.6.2.
Опыт соискателя/ соискателей (при его наличии)


113
поручение (от имени соискателя/соискателей)


124
заявление основного соискателя


135
КОНТРОЛЬНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ ВОПРОСОВ ДЛЯ представления полноценной ЗАЯВКИ




ЧАСть A. ЗАЯВКА
1 Инструкции по составлению заявки
Типового образца заявки не существует, однако ведущий соискатель обязан выполнить следующие требования к тексту:

· Объем текста не должен превышать ниже указанные объёмы страниц (формат A4), шрифт Arial, размер шрифта 10, ширина полей 2 см, одинарный междустрочный интервал;
· Текст должен содержать запрошенную информацию с соответствия с приведенными ниже подглавами, в том порядке, в котором она запрашивается, в объеме, соразмерном относительной значимости этой информации (см. соответствующие баллы в оценочной таблице в «Руководстве для соискателей грантов»);

· Текст должен содержать полную информацию (поскольку оценка будет проводиться исключительно на основании представленной информации);
· Текст должен быть максимально ясным, чтобы облегчить процесс оценки.
1.1. Краткое изложение проекта

Заполните приведенную ниже таблицу, которая не должна превышать одной страницы.

	Название проекта 
	

	Место/места осуществления проекта – укажите страну/страны или регион/регионы, которым проект принесет пользу 
	

	Общая продолжительность проекта (количество месяцев – включая дальнейшую административную поддержку):
	

	Общий бюджет 
(включая 20% софинансирования) 
мин. 30 000, макс. 50 000 
	[евро ]

	Запрашиваемый вклад «HOME» в процентах от общей допустимой стоимости проекта (ориентировочный)
	% 

	Цели проекта
	<Общая цель/цели>
<Конкретная цель/цели>

	Целевые группы 
*группы/ведомства, которые получат прямую пользу от проекта 
	

	Конечные бенефициарии, которые получат пользу от проекта в долгосрочной перспективе, на уровне общества или сектора в целом
	

	Ожидаемые результаты
	

	Основные действия 
	Приведите перечень пунктов 


2 ПРОЕКТ
2.1. Описание проекта 
2.1.1. Описание (максимум 4 страницы)
Опишите планируемую деятельность, предоставив все запрошенные ниже сведения об общей цели или целях, конкретной цели или целях, промежуточных и конечных результатах проекта:

· Объясните, какие конкретно результаты планируется получить, и укажите, каким образом проект улучшит положение целевых  групп и конечных бенефициариев (граждан и гражданского общества, включая пожилых людей и людей с ограниченными возможностями, а также национальных и местных объединений в жилищном секторе, особенно объединений собственников жилья, организаций гражданского общества, занимающихся вопросами жилья, энергоэффективности и проблемами людей с ограниченными возможностями, местных и центральных органов власти)
· Укажите и опишите каждое действие (или пакет работ), которое необходимо выполнить, чтобы достичь этих результатов, обоснуйте выбор действий и укажите роль каждого из соискателей в выполнении этих действий. Не повторяйте здесь план действий, который должен быть приведен в разделе 2.1.3, а продемонстрируйте связность и последовательность плана осуществления проекта. 
1.
	Вид деятельности 


	
	

	Перечень конкретных действий
	

	Обоснование действий
	

	Ожидаемые результаты
	


2.

	Вид деятельности 


	
	

	Перечень конкретных действий
	

	Обоснование действий
	

	Ожидаемые результаты
	


2.1.2. Методология (максимум 2 страницы)

Подробно опишите:

· Методы применения и обоснование каждой методологии;

· Если какое-либо действие является продолжением предыдущего, опишите, каким образом при осуществлении действия будут использованы/далее развиты результаты предыдущего действия (приведите основные заключения и рекомендации, вынесенные в ходе какой-либо проведенной оценки);

· Если проект является частью более широкой программы, объясните, каким образом он вписывается в эту программу или согласовывается с ней или с любым другим потенциальным проектом (укажите потенциальный синергизм с другими инициативами);

· Процедуры последующего контроля над исполнением и внутренней/внешней оценки;

· Роль и участие в проекте различных заинтересованных сторон (со-соискателей, целевых групп, местных органов власти и др.) и причины, по которым им присвоены эти роли;

· Предлагаемая организационная структура и группа, которая будет заниматься осуществлением проекта (укажите функции, нет необходимости приводить фамилии отдельных лиц);

· Основные средства, необходимые для осуществления проекта (оборудование, материалы и ресурсы, которые необходимо приобрести или взять в аренду).
2.1.3. Ориентировочный план действий по осуществлению проекта (максимум 4 страницы)

План действий на первые 12 месяцев осуществления проекта должен быть достаточно подробным, и в нем необходимо отразить этапы подготовки и осуществления каждого действия. Планы действий на каждый из последующих лет могут быть более общими, и в них следует перечислить только основные действия, запланированные на эти годы. Для этого план необходимо подразделить на шестимесячные этапы (NB: Более подробный план по каждому следующему году должен быть представлен до того, как будут предоставлены какие-либо новые финансовые средства).

Просим учесть, что часть гранта идет на программу тренингов, которые проведет Консорциум «HOME» для получателей гранта. Предварительные даты проведения тренингов уже определены и, вероятно, выпадут на следующие календарные недели:

1. Тренинг в Грузии, Батуми - 18.04.-22.04. 2016 (приблизительно 4 дня)

2. Тренинг в Азербайджане, Баку - 30.05.-03.06. 2016 (приблизительно 4 дня) 

3. Тренинг в Беларуси, Минск - 12.09.-16.09. 2016 (приблизительно 4 дня) 

4. Тренинг в Молдове, Кишинев - 10.10.-14.10. 2016 (приблизительно 4 дня) 
5. Тренинг в Украине, Львов - 11. 2016 (приблизительно 4 дня)

6. Ознакомительная поездка в Германию, Берлин - 01.12. - 07.12. 2016 (приблизительно 6 дня) 

7. Тренинг по передовой практике (место и время проведения будут определены во второй половине 2016 г.).
В отношении дат: В каждом случае имеются в виду рабочие дни. Получателям гранта будет сообщено об окончательных датах в начале 2016 г.

План действий должен быть составлен по следующему формату:

	Первый год

	
	Первое полугодие
	Второе полугодие
	

	Действие
	Месяц 1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	Осуществляющий орган

	Пример
	Пример
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Пример

	Подготовительная работа 1 (название)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Соискатель и/или партнер №

	Подготовительная работа 2 (название)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Соискатель и/или партнер №

	Подготовительная работа 3 (название)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Соискатель и/или партнер №

	др.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	На последующий период:

	Действие
	Месяц 1
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	Осуществляющий орган

	Пример
	Пример
	
	
	
	
	
	
	
	Пример

	Работа по осуществлению проекта 1 (название)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Соискатель и/или партнер №

	Работа по осуществлению 2 (название)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Соискатель и/или партнер №

	Работа по осуществлению 3 (название)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Соискатель и/или партнер №

	др.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.1.4. Устойчивость проекта (максимум 1 страница)

Предоставьте всю нижеперечисленную информацию:

· Опишите ожидаемое воздействие проекта, по возможности, в количественных показателях, на техническом, экономическом, социальном уровне и уровне политики (приведет ли проект к усовершенствованию законодательства, кодекса поведения, методов и т.д.?).

· Опишите план распространения результатов проекта и возможности их тиражирования и расширения (умноженное воздействие), четко указав планируемые каналы распространения.

· Опишите основные (возможные) риски в отношении проекта.
· Объясните, как будет обеспечена устойчивость результатов проекта после его завершения. Это может быть необходимая последующая деятельность, внутренние стратегии, «право собственности» на результаты проекта, коммуникационный план и др. По-отдельности рассмотрите два аспекта устойчивости:

a.
Финансовая устойчивость, то есть финансирование последующей деятельности, источники дохода для покрытия всех будущих текущих и эксплуатационных расходов.
b.
Институциональная устойчивость: например, структуры, которые позволят сохранить результаты проекта после его завершения, увеличение потенциала, заключение соглашений и местное осознание «права собственности» на результаты проекта.
2.1.5. Бюджет проекта, сумма, запрашиваемая у организации-заказчика, и другие ожидаемые источники финансирования
Заполните форму, приведенную в Приложении B к «Руководству для соискателей грантов», указав в ней следующую информацию:

· Бюджет проекта (лист 1) на весь срок проекта и на первые 12 месяцев;

· Обоснование бюджета (лист 2), на весь срок проекта;
· Сумма, запрашиваемая у консорциума «HOME», и другие ожидаемые источники финансирования проекта в течение всего срока его осуществления (лист 3).

Просим учесть, что часть гранта идет на программу тренингов, которые проведет Консорциум «HOME» для получателей гранта. Предварительные даты проведения тренингов уже определены и, вероятно, выпадут на следующие календарные недели:

8. Тренинг в Грузии, Батуми - 18.04.-22.04. 2016 (приблизительно 4 дня)

9. Тренинг в Азербайджане, Баку - 30.05.-03.06. 2016 (приблизительно 4 дня) 

10. Тренинг в Беларуси, Минск - 12.09.-16.09. 2016 (приблизительно 4 дня) 

11. Тренинг в Молдове, Кишинев - 10.10.-14.10. 2016 (приблизительно 4 дня) 

12. Тренинг в Украине, Львов - 11. 2016 (приблизительно 4 дня)

13. Ознакомительная поездка в Германию, Берлин - 01.12. - 07.12. 2016 (приблизительно 6 дня) 

14. Тренинг по передовой практике (место и время проведения будут определены во второй половине 2016 г.).

В отношении дат: В каждом случае подразумеваются рабочие дни. Получателям гранта будет сообщено об окончательных датах в начале 2016 г. Вы должны включить в бюджет своего проекта стоимость этих тренингов (2 человека: транспорт, проживание, суточные и др.).

Более подробная информация содержится в «Руководстве для соискателей грантов».
Просим перечислить ниже, какой нефинансовый вклад планируется внести (пожалуйста, укажите), если такой вклад планируются (максимум 0,5 страницы).

Пожалуйста, учтите, что стоимость проекта и сумма, запрашиваемая от консорциума «HOME», должны быть указаны в [ЕВРО]
2.1.6. Опыт соискателя/ соискателей (максимум 0,5 страницы на каждого соискателя)
2.1.6.1. Опыт основного соискателя 
Эта информация будет использована для оценки того, имеется ли у Вас достаточный и устойчивый опыт руководства работами в аналогичном секторе или сопоставимого объема, что и работы, на который запрашивается грант. Пожалуйста, кратко опишите опыт каждого соискателя 
2.1.6.2. Опыт соискателя/ соискателей (при его наличии)
Эта информация будет использована для оценки того, имеется ли у Вас достаточный и устойчивый опыт руководства работами в аналогичном секторе или сопоставимого объема, что и работы, на который запрашивается грант. Пожалуйста, кратко опишите свой опыт. 
3 поручение (от имени соискателя/соискателей) 
Соискатель (соискатели) предоставляет главному соискателю <укажите название организации> право на подачу данной заявки от имени соискателя и на подписание договора на предоставление гранта с консорциумом «HOME» («Организация-заказчик»), а также на представление интересов соискателя по всем вопросам, связанным с этим договором на предоставление гранта.

Я ознакомился с содержанием заявки, представленной организации-заказчику, и согласен с ним. Обязуюсь соблюдать принципы наилучшей практики партнерских взаимоотношений.

	Фамилия:
	

	Организация:
	

	Должность:
	

	Подпись:
	

	Дата и место:
	


4 заявление основного соискателя
Действуя в контексте данной заявки и от имени каждого соискателя/соискателей в рамках предложенного проекта, основной соискатель, представленный нижеподписавшимся лицом, которое является уполномоченным основного соискателя с правом подписи, настоящим заявляет следующее:

· Основной соискатель несет непосредственную ответственность за подготовку, руководство и осуществление проекта вместе с другим соискателем (соискателями) и аффилированными организациями, если таковые имеются, и не выступает в роли посредника; 

· Основной соискатель, а также все другие соискатели и аффилированные организации способны по требованию безотлагательно представить вспомогательные документы, перечисленные в разделе 2.4 «Руководства для соискателей грантов»; 

· Основной соискатель и все другие соискатели соответствуют критериям, приведенным в разделах 2.1.1 и 2.1.2 «Руководства для соискателей грантов»; 
Подписано от имени основного соискателя
	Фамилия:
	

	Организация:
	

	Должность:
	

	Дата и место:
	


5 КОНТРОЛЬНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ ВОПРОСОВ ДЛЯ представления полноценной ЗАЯВКИ 

<механизм предоставления грантов в рамках проекта «HOME»>
	прежде чем отправить свою заявку, ПРОСИМ вас УБЕДИТЬСЯ В ТОМ, ЧТО ВСЕ НИЖЕПЕРЕЧИСЛЕННЫЕ КРИТЕРИИ ПОЛНОСТЬЮ ВЫПОЛНЕНЫ, И ПОСТАВить СООТВЕТСТВУЮЩУЮ ОТМЕТКУ («ГАЛОЧКУ»)
	Поставьте отметку ниже

	Название проекта: <укажите название >
	Да
	Нет

	ЧАСТЬ 1 (АДМИНИСТРАТИВНАЯ)
1.
Использован надлежащий  бланк заявки на получение гранта
	
	

	2.
Заполнено и подписано заявление от имени основного соискателя
	
	

	3.
Проект отпечатан и представлен на английском или русском языке
	
	

	4.
Представлен один оригинал и одна копия документации
	
	

	5.
Прилагается электронная версия предлагаемого проекта (на компакт-диске) 
	
	

	6.
Каждый соискатель заполнил и подписал «Поручение», и поручение прилагается. При наличии только одного соискателя просим вписать в графу рядом «NA» (не имеет отношения).
	
	

	7.
Бюджет приложен, баланс соблюден, бюджет представлен в требуемом формате и суммы указаны в [евро]
	
	

	ЧАСТЬ 2 (ПРИЕМЛЕМОСТЬ)
8.
Проект будет осуществляться в приемлемом регионе.  
	
	

	9.    Продолжительность проекта составляет от 18 до 20 месяцев (минимальный и максимальный допустимый срок).
	
	

	10.
Запрашиваемый вклад проекта «HOME» составляет от 30 000 евро до 50 000 евро (минимальная и максимальная допустимая сумма).
	
	

	11.
Запрашиваемый вклад проекта «HOME» не превышает 80% от всех финансируемых сумм (максимальный допустимый процент) 
	
	

	
	
	


�	В уставе организации должно быть указано, что организация создана в соответствии с национальным законодательством соответствующего государства, и что головной офис организации располагается в приемлемом государстве. Любая организация, созданная в другой стране, не имеет право участвовать в конкурсе в качестве местной организации.  См. сноски в руководстве для участников конкурса.


�	Например, некоммерческая организация, государственный орган, международная организация.


�	Следует также приложить титульный лист, соответствующий образцу на стр. 1.


� Даты проведения тренинга во Львове будут уточнены в январе 2016 г.


� Даты проведения тренинга во Львове будут уточнены в январе 2016 г.
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